01. Identifika¢ni kod

PDY00012

02. Kod

SC00012

03. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace

Zapis narozeni, uzavieni manzelstvi, umrti statnich ob¢anti CR v zahrani¢i do zvlastni
matriky v Brné

04. Zakladni informace k Zivotni situaci

Matri¢ni knihy, do kterych se zapisuje narozeni, uzavieni manzelstvi a imrti statnich obcanii
CR, ke kterym doslo v cizing, vede Utad méstské ¢asti Brno-stied (dale "zvlastni matrika").
Do zvlastni matriky se zapisuji narozeni, uzavieni manzelstvi a amrti statnich obéanti CR, ke
kterym doslo na:

e Uzemi ciziho statu,

e zastupitelském ufadu CR,

e lodi nebo v letadle mimo tizemi CR,

e misté, které nepatii pod pravomoc Zadného statu.
Do zvlastni matriky se dale zapisuji manzelstvi, ktera byla uzaviena v ptipadé, ze byl zivot
snoubence piimo ohrozen:

e pied kapitanem lodi plujici pod vlajkou CR,

e kapitanem letadla registrovaného v CR,

e velitelem vojenské jednotky CR v zahraniéi
Po zapsani matri¢ni udalosti je vystaven ¢esky matri¢ni doklad — rodny, oddaci nebo umrtni
list, ktery ob&an CR ptedklada pred organy vefejné moci. Napf. pro vyfizeni nového
obcanského pritkazy ¢i cestovniho pasu pro zménu stavu, u Zen i zménu piijmeni po uzavieni
manzelstvi v cizin€, musi byt predlozen esky oddaci list ze zvIastni matriky, nikoliv
cizozemsky oddaci list.

05. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)

Obcan CR, kterého se zapis tyka.

06. Jaké jsou podminky a postup pro feSeni Zivotni situace

SpInéni vSech pozadovanych nalezitosti, tj. pfedloZzeni dokladii opravnénou osobou, dle
konkrétni situace - ufedn¢ pieloZzenych do ¢eského jazyka a opatienych piislusnymi
ovéfenimi — dal$i informace viz bod €. 10.

07. Jakym zptisobem zahajit FeSeni Zivotni situace

Dostavit se na piislusny ufad (v CR matri¢ni, v zahrani¢i na zastupitelsky), kde je
s zadatelem sepsan zapis o matricni udalosti, ktera nastala v cizin¢.

08. Na které instituci zivotni situaci resit

Zadost o zéapis do zvlastni matriky se podava u:
e zastupitelského ufadu CR www.mzv.cz ,
e kteréhokoli matri¢niho ifadu Matri¢ni Gifady



http://www.mzv.cz/

09. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci resit

Na matri¢nim, nebo zastupitelském tradu.

V Podébradech na M&U Podébrady, odbor spravnich ¢innosti, matrika, budova radnice,
prizemi - €. dv. 22 a 23, Gfedni dny pondéli a stfeda 8-11, 12-17, ¢tvrtek 8-11 hod.

Petra Jic¢inska, Lenka Slivanska, tel. ¢. 325 600 241-2, e-mail : matrika@mesto-podebrady.cz

Dalsi kontakty na matri¢ni Gfady naleznete napf. na strankach Matri¢ni Gifady,
na zastupitelské fady na strankach Ministerstva zahrani¢nich véci www.mzv.cz.

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

K zadosti o zapis do zvlastni matriky se pfipoji:

e cizozemsky matriéni doklad, ktery se tykd narozeni, uzavieni manzelstvi nebo
amrti ob&ana Ceské republiky, jez ma byt zapsano do zvlastni matriky. Pokud
matri¢ni udalost nastala ve staté, se kterym CR uzaviela dvoustrannou smlouvu o
pravni pomoci ve vécech obcanskych a rodinnych, ma tento matricni doklad
dikazni moc vetejné listiny bez dalSich ovéfeni. Obcan tuto listinu predklada pouze
s fednim ptekladem do ¢eského jazyka. Pokud byl matri¢ni doklad vydéan ve state,
se kterym nebyla uzaviena dvoustrannd smlouva, musi byt tato listina opatiena
nalezitymi ovéfenimi (listiny vydané soudy a ufady v ciziné, které plati na misté,
kde byly vydany, za listiny vefejné, maji diikazni moc vefejnych listi také v CR,
jestliZe jsou opatfeny piredepsanymi oveéfenimi — ust. § 52 zakona €. 97/1963 Sb., o
mezindrodnim pravu soukromém a procesnim, v platném znéni). O jaké ovéfeni
jde, zda-li se jedna o Apostillni dolozku ¢i superlegalizaci, Vam sdéli matrikarka
(napf. pti snatku se tuto informaci dozvite jesté pied konanim obfadu na matrice pfi
vydavani vysvédceni o pravni zplsobilosti uzavieni manzelstvi v cizing),

e doklad o statnim obc&anstvi CR osoby, které se zapis tykd, tj. obéansky prikaz,
cestovni doklad, osvédéeni, poptipadé potvrzeni o statnim ob&anstvi CR,

e dalsi doklady potiebné k ovéteni spravnosti udaji zapisovanych do matriéni knihy
(napft. pii zapisu o uzavieni manzelstvi : rodny list, rozsudek o rozvodu snoubence,
ob¢ana CR).

11. Jaké jsou potiebné formulaie a kde jsou k dispozici

Zapis o matri¢ni udalosti je sepsan s zadatelem na matricnim ufad¢ nebo zastupitelském
uradé CR.

12. Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit

Je-li zapis o matriéni udalosti sepsan na matriénim ufadé v CR, neplati zadatel o vydani tzv.
prvopisu matri¢niho dokladu Zzadny poplatek. Matricni doklad si Zadatel ptfevezme na
matricnim ufadé, nebo na zastupitelském uradé, ktery vyfizoval jeho Zadost.
Za vydani druhopisu matri¢niho dokladu se hradi spravni poplatek 100,-- K¢ v hotovosti.

13. Jaké jsou lhuty pro vyrizeni

Po sepsani zapisu o narozeni, manZzelstvi ¢i Umrti ufednikem matricniho ufadu ¢i
zastupitelského ufadu CR vciziné je spolu s podkladovymi materidly zasilan ihned
k vytizeni na Urad méstské Casti mésta Brna, zvlastni matrika.

14. Ktefi jsou dalSi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace



http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/830?URAD=matricniurady
http://www.mzv.cz/

Dalsi tcastnici postupu nejsou stanoveni.

15. Jaké dalsi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany

Dalsi ¢innosti nejsou stanoveny.

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

Tuto situaci neni mozné fesit zaslanim Zadosti elektronickou postou. Pfedkladé se original
zadosti, a doklady.
Piipadny dotaz mlzete zaslat na e-mail: matrika@mesto-podebrady.cz.

17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

e Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a ptijmeni a 0 zméné nékterych
souvisejicich zédkond, v platném znéni

e Vyhlaska MV ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon o matrikach, jménu a
pfijmeni, v platném znéni

e Zakon €. 94/1963 Sb., o rodiné, v platném znéni

e Zakon €. 97/1963 Sb., o mezindrodnim pravu soukromém a procesnim, v platném
znéni

18. Jaké jsou souvisejici predpisy

e Zakon €. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, v platném znéni
e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni

19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji

Opravné prostiedky nejsou stanoveny.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrZeni povinnosti

Sankce nejsou stanoveny.

21. Nejcastéjsi dotazy

1. Uzavrela jsem manzZelstvi v cizine, Ziji v ciziné a potrebuji tuto matricni udadlost nechat
zapsat do zvlastni matriky, nebot pro vyrizeni nového cestovniho pasu je zapotrebi predloZit
oddaci list ze zvlastni matriky. Jak mam postupovat ?

Dostavit se na nejblizi zastupitelsky ufad CR v cizin& a predlozit vyse uvedené doklady,

k z&dosti o zapis uzavieni manzelstvi v cizing.

22. DalSi informace

Mizete se obratit na:
e kterykoliv matri¢ni ufad Matri¢ni Gfady,
e zastupitelsky ufad, www.mzv.cz
e zvlasStni matriku v Brné www.stred.brno.cz

23. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné ziskat také
z jinych zdroji nebo v jiné formé

Stranky Ministerstva vnitra CR www.mvcr.cz,
Stranky jinych matri¢nich fadt Matricni urady,
Zastupitelské ufady, kontakty na strdnkdch Ministerstva zahrani¢nich véci www.mzv.cz
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24. Souvisejici Zivotni situace a navody, jak je FeSit

Z4dost o vydani ob&anského pritkazu
Zadost o vydani cestovniho pasu
Vydani osvédCeni o statnim obc¢anstvi CR pro nezletilé.

25. Za spravnost popisu odpovida atvar

Me&U Podébrady, odbor spravnich ¢innosti, ing. Marie Kabatkova, vedouci odboru spravnich
¢innosti, tel. 325 600 240, e-mail: sc@mesto-podebrady.cz

26. Kontaktni osoba

Petra Jic¢inska, Lenka Slivanskd, matrikarky, MeU Podébrady, odbor spravnich ¢innosti,
tel. 325 600 241-2, e-mail : matrika@mesto-podebrady.cz

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

29.11.2006

28. Kdy byl navod naposledy aktualizovan nebo byla ovérena jeho spravnost

20.12.2006

29. Datum konce platnosti popisu

Konec platnosti ndvodu neni stanoven.

30. Pripadna upresnéni a poznamky k FeSeni Zivotni situace

Doporucujeme ob¢aniim, aby si o zapis matri¢ni udalosti do zvlastni matriky pozadali
neprodlené po vzniku matri¢ni uddlosti, vzhledem k dobé¢, pottebné pro vytizeni zZadosti, pro
opatieni vSech dokumentl v pozadované formé¢, a vyfizeni i dalsich, souvisejicich dokladt
(napt. dokladu o statnim obcanstvi apod).

Obc¢ané mohou obdrzet informace k postupu i pied odjezdem do zahrani¢i na matricnim
ufadu (napf. pfi pldnovaném uzavieni snatku v ciziné apod.)
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