
01. Identifikační kód 

PDY00012 

02. Kód 

SC00012 

03. Pojmenování (název) životní situace  

Zápis narození, uzavření manželství, úmrtí státních občanů ČR v zahraničí do zvláštní 
matriky v Brně 

04. Základní informace k životní situaci 

Matriční knihy, do kterých se zapisuje narození, uzavření manželství a úmrtí státních občanů 
ČR, ke kterým došlo v cizině, vede Úřad městské části Brno-střed (dále "zvláštní matrika").  
Do zvláštní matriky se zapisují narození, uzavření manželství a úmrtí státních občanů ČR, ke 
kterým došlo na:  

• území cizího státu,  
• zastupitelském úřadu ČR, 
• lodi nebo v letadle mimo území ČR,  
• místě, které nepatří pod pravomoc žádného státu.  

Do zvláštní matriky se dále zapisují manželství, která byla uzavřena v případě, že byl život 
snoubence přímo ohrožen:  

• před kapitánem lodi plující pod vlajkou ČR,  
• kapitánem letadla registrovaného v ČR,  
• velitelem vojenské jednotky ČR v zahraničí 

Po zapsání matriční události je vystaven český matriční doklad – rodný, oddací nebo úmrtní 
list, který občan ČR předkládá před orgány veřejné moci. Např. pro vyřízení nového 
občanského průkazy či cestovního pasu pro změnu stavu, u žen i změnu příjmení po uzavření 
manželství v cizině,  musí být předložen český oddací list ze zvláštní matriky, nikoliv 
cizozemský oddací list.  

05. Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.) 

Občan ČR, kterého se zápis týká. 

06. Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace 

Splnění všech požadovaných náležitostí, tj. předložení dokladů oprávněnou osobou, dle 
konkrétní situace - úředně přeložených do českého jazyka a opatřených příslušnými 
ověřeními – další informace viz bod č. 10. 

07. Jakým způsobem zahájit řešení životní situace 

Dostavit se na příslušný úřad (v ČR matriční, v zahraničí na zastupitelský), kde je 
s žadatelem sepsán zápis o matriční události, která nastala v cizině. 

08. Na které instituci životní situaci řešit 

Žádost o zápis do zvláštní matriky se podává u:  
• zastupitelského úřadu ČR www.mzv.cz ,  
• kteréhokoli matričního úřadu Matriční úřady  

http://www.mzv.cz/


09. Kde, s kým a kdy životní situaci řešit 

Na matričním, nebo zastupitelském úřadu.  
V Poděbradech na MěÚ Poděbrady, odbor správních činností, matrika, budova radnice, 
přízemí -  č. dv. 22 a 23, úřední dny pondělí a středa 8-11, 12-17, čtvrtek 8-11 hod.  
Petra Jičínská, Lenka Slivanská, tel. č. 325 600 241-2, e-mail : matrika@mesto-podebrady.cz 
 
Další kontakty na matriční úřady naleznete např. na stránkách Matriční úřady, 
na zastupitelské úřady na stránkách Ministerstva zahraničních věcí www.mzv.cz.  

10. Jaké doklady je nutné  mít s sebou 

K žádosti o zápis do zvláštní matriky se připojí:  

• cizozemský matriční doklad, který se týká narození, uzavření manželství nebo 
úmrtí občana České republiky, jež má být zapsáno do zvláštní matriky. Pokud 
matriční událost nastala ve státě, se kterým ČR uzavřela dvoustrannou smlouvu o 
právní pomoci ve věcech občanských a rodinných, má tento matriční doklad 
důkazní moc veřejné listiny bez dalších ověření. Občan tuto listinu předkládá pouze 
s úředním překladem do českého jazyka. Pokud byl matriční doklad vydán ve státě, 
se kterým nebyla uzavřena dvoustranná smlouva, musí být tato listina opatřena 
náležitými ověřeními (listiny vydané soudy a úřady v cizině, které platí na místě, 
kde byly vydány, za listiny veřejné, mají důkazní moc veřejných listi také v ČR, 
jestliže jsou opatřeny předepsanými ověřeními – ust. § 52 zákona č. 97/1963 Sb., o 
mezinárodním právu soukromém a procesním, v platném znění). O jaké ověření 
jde, zda-li se jedná o Apostillní doložku či superlegalizaci, Vám sdělí matrikářka 
(např. při sňatku se tuto informaci dozvíte ještě před konáním obřadu na matrice při 
vydávání vysvědčení o právní způsobilosti  uzavření manželství v cizině), 

• doklad o státním občanství ČR osoby, které se zápis týká, tj. občanský průkaz, 
cestovní doklad, osvědčení, popřípadě potvrzení o státním občanství ČR,  

• další doklady potřebné k ověření správnosti údajů zapisovaných do matriční knihy 
(např. při zápisu o uzavření manželství : rodný list, rozsudek o rozvodu snoubence, 
občana ČR).  

11. Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici 

Zápis o matriční události je sepsán s žadatelem na matričním úřadě nebo zastupitelském 
úřadě ČR. 

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit 

Je-li zápis o matriční události sepsán na matričním úřadě v ČR, neplatí žadatel o vydání tzv. 
prvopisu matričního dokladu žádný poplatek. Matriční doklad si žadatel převezme na 
matričním úřadě, nebo na zastupitelském úřadě, který vyřizoval jeho žádost. 
Za vydání druhopisu matričního dokladu se hradí správní poplatek 100,-- Kč v hotovosti. 

13. Jaké jsou lhůty pro vyřízení 

Po sepsání zápisu o narození, manželství či úmrtí úředníkem matričního úřadu či 
zastupitelského úřadu ČR v cizině je spolu s podkladovými materiály zasílán ihned 
k vyřízení na Úřad městské části města Brna, zvláštní matrika.  

14. Kteří jsou další účastníci (dotčení) řešení životní situace 

http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/830?URAD=matricniurady
http://www.mzv.cz/


Další účastníci postupu nejsou stanoveni. 

15. Jaké další činnosti jsou po žadateli požadovány 

Další činnosti nejsou stanoveny. 

16. Elektronická služba, kterou lze využít 

Tuto situaci není možné řešit zasláním žádosti elektronickou poštou. Předkládá se originál 
žádosti, a doklady.  
Případný dotaz můžete zaslat na e-mail: matrika@mesto-podebrady.cz.  

17. Podle kterého právního předpisu se postupuje 

• Zákon č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých 
souvisejících zákonů, v platném znění 

• Vyhláška MV č. 207/2001 Sb., kterou se provádí zákon o matrikách, jménu a 
příjmení, v platném znění 

• Zákon č. 94/1963 Sb., o rodině, v platném znění 
• Zákon č. 97/1963 Sb., o mezinárodním právu soukromém a procesním, v platném 

znění 

18. Jaké jsou související předpisy 

• Zákon č. 500/2004 Sb., o správním řízení, v platném znění 
• Zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

19. Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují 

Opravné prostředky nejsou stanoveny. 

20. Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení povinností 

Sankce nejsou stanoveny. 

21. Nejčastější dotazy 

1. Uzavřela jsem manželství v cizině, žiji v cizině a potřebuji tuto matriční událost nechat 
zapsat do zvláštní matriky, neboť pro vyřízení nového cestovního pasu je zapotřebí předložit 
oddací list ze zvláštní matriky. Jak mám postupovat ? 
Dostavit se na nejbližší zastupitelský úřad ČR v cizině a předložit výše uvedené doklady, 
k žádosti o zápis uzavření manželství v cizině.  

22. Další informace 

Můžete se obrátit na:  
• kterýkoliv matriční úřad Matriční úřady,  
• zastupitelský úřad, www.mzv.cz 
• zvláštní matriku v Brně www.stred.brno.cz 

23. Informace o popisovaném postupu (o řešení životní situace) je možné získat také 
z jiných zdrojů nebo v jiné formě 
Stránky Ministerstva vnitra ČR www.mvcr.cz,  
Stránky jiných matričních úřadů Matriční úřady, 
Zastupitelské úřady, kontakty na stránkách Ministerstva zahraničních věcí www.mzv.cz
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http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3337
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3338
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3338
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3339
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3340
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3342
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/830?URAD=matricniurady
http://www.mzv.cz/
http://www.stred.brno.cz/
http://str%C3%A1nky%20ministerstva%20vnitra%20%C4%8Cr/
http://www.mvcr.cz/
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/830?URAD=matricniurady
http://www.mzv.cz/


24. Související životní situace a návody, jak je řešit 

Žádost o vydání občanského průkazu 
Žádost o vydání cestovního pasu  
Vydání osvědčení o státním občanství ČR pro nezletilé. 

25. Za správnost popisu odpovídá útvar 

MěÚ Poděbrady, odbor správních činností, ing. Marie Kabátková, vedoucí odboru správních 
činností, tel. 325 600 240, e-mail: sc@mesto-podebrady.cz

26. Kontaktní osoba 

Petra Jičínská, Lenka Slivanská, matrikářky, MěÚ Poděbrady, odbor správních činností,  
tel. 325 600 241-2, e-mail : matrika@mesto-podebrady.cz

27. Popis je zpracován podle právního stavu ke dni 

29.11.2006 

28. Kdy byl návod naposledy aktualizován nebo byla ověřena jeho správnost 

20.12.2006 

29. Datum konce platnosti popisu 

Konec platnosti návodu není stanoven.  

30. Případná upřesnění a poznámky k řešení životní situace 

Doporučujeme občanům, aby si o zápis matriční události do zvláštní matriky požádali 
neprodleně po vzniku matriční události, vzhledem k době, potřebné pro vyřízení žádosti, pro 
opatření všech dokumentů v požadované formě, a vyřízení i dalších, souvisejících dokladů 
(např. dokladu o státním občanství apod).  
Občané mohou obdržet informace k postupu i před odjezdem do zahraničí na matričním 
úřadu (např. při plánovaném uzavření sňatku v cizině apod.) 
 

mailto:sc@mesto-podebrady.cz
mailto:matrika@mesto-podebrady.cz

