03. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace

Zadost o vydani obéanského pritkazu

04. Zakladni informace k Zivotni situaci

Obgansky priikaz je povinen mit obéan Ceské republiky, ktery dosahl véku 15 let a ma trvaly
pobyt na tizemi Ceské republiky. Ob&an, ktery byl rozhodnutim soudu zbaven zptisobilosti k
pravnim ukoniim, mize mit obCansky prikaz jen v ptipad¢, Ze o jeho vydani pozada soudem
ustanoveny opatrovnik. Obc¢ansky prukaz musi byt platny.

05. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)

Obcan starsi patnacti let, nebo

- zékonny zastupce obCana mladsSiho 15 let, nebo

- povéieny zastupce obcana, nebo

- zékonny zastupce obc¢ana zbaveného zptisobilosti k pravnim ukonim.

O vydani obcanského pritkazu (dale OP) zada obc¢an starsi 15 let. Za obana mladsiho 15 let
zada o vydani OP jeho zédkonny zastupce, nejdiive 60 dnli pfed dovrSenim 15 let véku
takového obcana, nejpozdéji v den dovrseni 15 let jeho véku.

Zadost a doklady miize za ob&ana predlozit i jim povéfeny zastupce (neni pozadovéana
ovéiena plnd moc). Vyhotoveny OP je obcan (drzitel OP) povinen pievzit osobnég, zastoupeni
neni mozne.

Za obcana, ktery byl rozhodnutim soudu zbaven zptisobilosti k pravnim ukontim, podava
zadost 1 prebird OP opatrovnik.

06. Jaké jsou podminky a postup pro fFeSeni Zivotni situace

Obcan v fadném terminu poda na ufadu vyplnénou a podepsanou zadost o vydani nového
OP, dolozenou fotografii a potfebnymi doklady (podrobné;ji viz bod €. 10).

Zékon stanovi, kdy musi pozadat o vydani nového OP:
Obcan je povinen pozadat o vydani nového obcanského prikazu do 15 pracovnich dni
1. po dni, ve kterém doslo ke skonceni platnosti OP, a to

a) uplynula-li doba platnosti v ném vyznacena,

b) ohlasil-li drzitel ztratu nebo odcizeni svého OP,

c) prislusny obecni ufad rozhodl o skonceni platnosti ze zdkonem stanovenych divoda
(OP je poskozen, obsahuje nespravné udaje, nebo neopravnéné provedené zmény, u
obcana doslo k podstatné zméné podoby).

2. po obdrzeni oddaciho listu,

3. po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o rozvodu manzelstvi,

4. po obdrzeni umrtniho listu manzela, manzelky

5. po nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym bylo zménéno jméno, ptipadné jména, piijmeni,
nebo bylo ptidéleno nové rodné Cislo,

6. po dni, kdy ohlasil zménu mista trvalého pobytu nebo kdy nabylo pravni moci rozhodnuti
o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu,

7. po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu, kterym byla obcanovi omezena zpisobilost

k pravnim ukontim, nebo

8. po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu, kterym byl obcanovi uloZen trest zakazu pobytu.

07. Jakym zptisobem zahajit FeSeni Zivotni situace




Ov¢rit si platnost stavajiciho OP. V piipadé zadosti o prvni OP pro patnactiletého obc¢ana lze
zadat 60 dni pfed dovrSenim 15 let. Vyplnit, podepsat zadost o vydani OP, pfilozit fotografii
a pozadované doklady. Zadost podat osobné nebo prostiednictvim povéfeného zastupce
(tento zéstupce nemusi mit ovéfenou plnou moc). Informace k dal§im predkladanym
dokladim - podrobnéji déle v textu, viz bod €. 10.

08. Na které¢ instituci muzete tuto zivotni situaci resit:

Se zadosti se obCan obrati na obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti piislusny podle mista
jeho trvalého pobytu, v Praze na Grad méstské ¢asti Prahy 1 az 22, v Brng, Ostravé a Plzni na
magistrat, poptipad¢ na kterykoliv obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti mimo misto
trvalého pobytu nebo na kterykoliv matri¢ni utad.

Vyhotoveny obc¢ansky priikaz si oban miize pfevzit u matri¢niho ufadu nebo u obecniho
uradu obce s rozsifenou ptisobnosti, ktery uvede do zadosti o vydani obéanského prikazu.
Jinak ma obcCan povinnost si pfevzit obCansky pritkaz u obecniho tiadu obce s rozsifenou
pusobnosti pfislusného pro jeho vydani (tj. podle mista trvalého pobytu).

V Podébradech je to M&U Podébrady, odbor spravnich &innosti,

ufedni dny pondé¢li a stieda 8-11, 12-17 hod., ¢tvrtek 8-11 hod.

Pracovisté obCanskych prikazl je na nam. T. G. Masaryka 1130 (budova u nadrazi —
»Pentagon®), 7. patro, ¢. dv. 703, tel. 325 600 441, e-mail:op@mesto-podebrady.cz.

Informace o Gfadech lze najit napt. na internetovych strankach:
Méstsky ufad Méstec Kralové — matriéni ufad

Obecni utad s rozsitenou piisobnosti Pod¢brady

Matri¢ni ttady — obecni tfady: Dymokury, Sany, Knézice

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

Zadost o vydani OP se podava na predepsaném formulaii, ktery je k dispozici na tfadu.

K zadosti se predkladéa soucasna fotografie zadatele v predepsaném formatu a provedeni
(podrobnosti - viz text na konci tohoto bodu).

Vsechny k zadosti predkladané doklady musi byt predlozeny v ¢esting, v originale, nebo jako
ufedné ovétena kopie. Na rozhodnuti musi mit vyznaceno nabyti pravni moci. V piipade
matri¢ni udalosti, kterd nastala v zahranic¢i, musi byt vypis z matriky (rodny, umrtni, oddaci
list) vystaven zvlastni matriku v Brn€. Pfi pfijeti vyplnéné zadosti jsou po kontrole udajii
predlozené doklady obcanovi vraceny. Dosavadni OP nebo potvrzeni o ob¢anském prikazu
obcan odevzda pii pievzeti nového OP.

Na urade Zadatel predlozi:

1. vyplnénou a podepsanou zadost o vydani OP,

2. jednu soucasnou fotografii, pfedepsaného formatu a provedeni, je-li vydavan obcansky
prikaz se strojove Citelnymi tidaji (dve fotografie, je-li vydavan obcansky prikaz bez
strojové Citelnych tidajl, coZ je mozno pouze ve stanovenych situacich, napt. na zakladé¢
souhlasu MV CR, v dobé kratsi 30 dnii pred konanim voleb)

3. sviij platny OP, nebo dalsi doklady, stanovené zdkonem (viz niZe popsané situace A-G),
popripad¢ dalsi doklady, dokladujici povinné uvadeéné tidaje (napt. doklad o rodném cisle,
doklad o statnim obcanstvi) nebo jejich zménu (napt. zména osobniho stavu, zména adresy
trvalého pobytu), nebo doklady osvédcujici skutecnosti, které se zapisuji do OP na zadost
obcana (napf. titul, idaje o manZzelovi — manzelce), nebo doklady, osvéd¢ujici skutecnosti



http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/830?URAD=mestskeaobecniurady
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/830?URAD=orp
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/830?URAD=matricniurady

potiebné k odstranéni rozport, zjisténych v udajich uvedenych na zadosti s udaji, vedenymi
v informacnim systému evidence obyvatel nebo v evidenci ob¢anskych prukazu.

A. Zadost o prvni OP, pFi dovrient véku 15 let predlozi k Zddosti zakonny zdstupce ditéte:
- rodny list ditéte,

- doklad o stdnim obcanstvi ditéte (osv€d€eni, nebo platny cestovni pas),

- svjj platny OP.

B. Zdadost o novy OP pii skonceni jeho platnosti, nebo ndahradou za dosud platny pritkaz
obcan k zZadosti predlozi:
- dosavadni OP (pokud nedoslo ke zméné uvedenych udajt)

C. Zadost o vydani OP pii zmeéné tidajii v OP obcan k Zddost piedlozi:

- dosavadni OP

- doklad o zméng¢, nebo doklad potvrzujici novy udaj (napt. doklad o ziskani akademického
titulu, potvrzeni o zméné trvalého pobytu, oddaci list, umrtni list manzela, pravomocné
rozhodnuti soudu o rozvodu, pravomocné rozhodnuti soudu o omezeni zptsobilosti

k pravnim ukonim).

D. Zadost o vydani OP ndhradou za ztraceny, odcizeny nebo zniceny (nelze predlozit
dosavadni obcansky prikaz), k Zadosti obcan predloZi:

- rodny list, nebo rodny a kiestni list,

- doklad o rodném ¢&isle (neni-li RC uvedeno na jiném piredkladaném dokladu),

- potvrzeni o OP (je obCanovi vydano pii nahlaseni ztraty, odcizeni nebo zniceni ptivodniho
OP),

- spravni poplatek 100 K¢ (v hotovosti, ne kolek).

E. Zadost o vyddni OP po ukonceni trvalého pobytu v ciziné nebo po nabyti statniho
obcanstvi CR, obcan k Zddosti predlozi:

- rodny list, nebo rodny a kiestni list,

- doklad o rodném ¢&isle (neni-li RC uvedeno na jiném piredkladaném dokladu),

- doklad o statnim obéanstvi CR,

-doklad o rodinném stavu, jde-li o obcana, ktery zije nebo zil v manzelstvi.

F. Zadost o vyddani OP pro obcana zbaveného zpiisobilosti k pravnim tikoniim, k Zddosti
predklada opatrovnik:

- dosavadni OP, pokud byl ob¢anovi vydan (neni tfeba dokladat nasledujici 3 doklady),
- rodny list nebo rodny a kiestni list obcana,

- doklad o rodném ¢&isle ob¢ana (neni-li RC uvedeno na jiném predkladaném dokladu),,
- doklad o rodinném stavu, jde-li o obCana, ktery Zije nebo zil v manZzelstvi,

- rozhodnuti soudu o zbaveni ob¢ana zpusobilosti k pravnim ukontim,

- svlij OP a doklad o ustanoveni opatrovnikem.

G. Zadost o OP obcana, jemuz soud zrusil rozhodnuti o zbaveni zpiisobilosti k pravnim
ukonuim, k Zadosti obcan predklada:

- doklad o zruSeni rozhodnuti o zbaveni zptsobilosti k pravnim tikoniim,

- dosavadni OP, pokud byl ob¢anovi vydan (neni tfeba dokladat néasledujici 3 doklady)
- rodny list nebo rodny a kiestni list,

- doklad o rodném ¢&isle (neni-li RC uvedeno na jiném piedkladaném dokladu),

- doklad o rodinném stavu, jde-li o obCana, ktery Zije nebo zil v manZzelstvi,




Provedeni fotografie na OP:

Rozméry 35 x 45 mm, fotografie odpovida soucasné podob¢ ob¢ana, zobrazuje jej v pfednim
¢elném pohledu s vyskou oblicejové ¢asti hlavy od o¢i k bradé minimaln€ 13 mm, v
obc¢anském odévu, bez bryli s tmavymi skly s vyjimkou nevidomych a bez pokryvky hlavy,
neni-li jeji pouziti odivodnéno diivody nabozenskymi nebo zdravotnimi; v takovém piipade
nesmi pokryvka hlavy zakryvat obli¢ejovou ¢ast zptisobem znemoziujicim identifikaci
obcana (dale jen "fotografie").

Fotografie pro vydani obcanského priikkazu ma hladky povrch a je v cernobilém nebo
barevném provedeni. Pokud se ob¢an vzhledové nezménil, mize pouzit i starsi fotografii
(napt. zada o novy OP b&hem roku podruhé apod.). Ta ov§em musi spliiovat vyse uvedené
podminky (napf. u starSich fotografii se pouzival dnes jiz nevyhovujici 3/4 profil, mély dole
bily okraj apod.).

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Tiskopisy zadosti o vydani obCanskych priikazi jsou k dispozici na vSech obecnich uradech
obci s rozsifenou plisobnosti a matricnich utradech.

Na MéU v Podébradech si ob&ané mohou vyzvednut tiskopisy v budové radnice v podatelng,
na pracovisti OP na nam. T. G. Masaryka 1130 (budova u nadrazi — ,,Pentagon®) a ve
vestibulu obou budov.

Pouzit 1ze jen original tiskopisu, nelze pouzit vzory v elektronické podobé.

Vzory formuldit naleznete na internetovych strankdch Ministerstva vnitra CR.

12. Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit

V nékterych zakonem stanovenych ptipadech se hradi spravni poplatek.

Spravni poplatek ve vysi 100 K¢ se vybira

- za vydani nového OP na OP ztraceny, odcizeny, poskozeny, zni¢eny, nebo za prikaz
obsahujici neopravnéné provedené zapisy,

- za vydani OP na Zadost ob¢ana z dlivodu zapisu nepovinné€ zapisovanych tdaju (napf. titul,
zapis manzela, déti), poptipadé jiného osobniho diivodu obcana.

Poplatek se plati v hotovosti, ptfi podani zadosti.

Predmétem spravniho poplatku neni vydani nového ob¢anského prikazu, je-li vydavan z
divodu provedeni zmén povinnych tidajli a souc¢asné jsou provedeny i zapisy nepovinnych
udaji na zadost obc¢ana (tj. nevybira se poplatek napt. pti vymeéné OP z diivodu skonceni
platnosti OP, zmény trvalého pobytu, zmény stavu, jména, piijment).

Obcanovi miZe byt téz v zdkonem stanovenych piipadech udélena pokuta za poruseni
stanovenych povinnosti, podrobnosti viz bod €. 20.

13. Jaké jsou lhuty pro vyrizeni

Obcansky pritkaz se strojové Citelnymi udaji bude vydan do 30 dnti od ptedlozeni vSech
dokladt potifebnych pro jeho vydani ptisluSnému obecnimu tfadu obce s rozsifenou
pusobnosti, dle trvalého pobytu Zzadatele.

wr rw

14. Ktefi jsou dalSi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace



http://www.mvcr.cz/agenda/blankety/2000/index.html#cestdokl

Dalsi tc¢astnici postupu jsou, stanovi-li tak pravni prava (zadkonny zastupce, opatrovnik).

15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po Zadateli poZadovany

Zadatel musi sviij nové zhotoveny OP osobné pievzit a odevzdat piivodni OP, popiipads
potvrzeni, kterd mu byla vystavena.

V piipadé, Ze ob&an v 15 letech nema k prokazani statniho ob&anstvi CR platny cestovni pas,
musi si pozadat o vydani osvédcéeni, viz Zivotni situace Vydani osvédceni o statnim obcanstvi
CR pro vydani 1. OP nebo 1. CP

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuZzit

Tuto situaci neni mozné fesit zaslanim zadosti elektronickou postou. Pouzit lze jen original
tiskopisu, nelze pouzit vzory v elektronické podobé.

Ptipadny dotaz mizete zaslat na e-mail : op@mesto-podebrady.cz

Vzory formuldit , informace naleznete na internetovych strankadch Ministerstva vnitra CR.

28. Popis byl naposledy aktualizovan

19.12.2006

29. Datum konce platnosti popisu

Konec platnosti ndvodu neni stanoven.
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