
03. Pojmenování (název) životní situace  

Uzavření manželství 

04. Základní informace k životní situaci 
Manželství na území České republiky lze uzavřít formou občanského nebo církevního 
sňatku. 
Manželství se uzavírá svobodným a úplným souhlasným prohlášením muže a ženy o tom, že 
spolu vstupují do manželství. Prohlášení se činí veřejně a slavnostním způsobem v 
přítomnosti dvou svědků. 
05. Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.) 

Snoubenci (muž a žena). 

06. Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace 
Snoubenci musí před uzavřením manželství předložit matričnímu úřadu potřebné předepsané 
doklady, jimiž prokáží způsobilost k uzavření manželství. 
Rozsah předkládaných dokladů je upraven zákonem č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a 
příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, v platném znění.  
K církevnímu sňatku je třeba doložit osvědčení, že snoubenci splnili všechny požadavky pro 
uzavření církevního sňatku, které vydá matriční úřad, v jehož správním obvodu má být 
manželství uzavřeno. 
Místo pro církevní sňatek je určeno předpisy církve nebo náboženské společnosti pro 
náboženské obřady nebo náboženské úkony.  
Manželství nemůže být uzavřeno  

- se ženatým mužem nebo vdanou ženou, 
- mezi předky a potomky a mezi sourozenci (totéž platí o příbuzenství založeném 

osvojení, pokud osvojení trvá),  
- nezletilým (výjimečně může soud z důležitých důvodů povolit uzavření manželství 

nezletilému staršímu 16 let),  
- osobou zbavenou způsobilosti k právním úkonům (osoba, jejíž způsobilost k právním 

úkonům byla omezena, může uzavřít manželství jen s povolením soudu), 
- osobou stiženou duševní poruchou, která by měla za následek omezení nebo zbavení 

způsobilosti k právním úkonům (uzavření manželství takové osobě může povolit 
soud, je-li její zdravotní stav slučitelný s účelem manželství). 

07. Jakým způsobem můžete zahájit řešení této životní situace 
Dostavit se na matriční úřad, kde byste chtěli uzavřít manželství. Informovat se o 
požadovaných dokladech, době a místě pro uzavírání sňatku. 
Matrika sňatků v Poděbradech sídlí v budově radnice, Jiřího náměstí 20.  
08. Na kterém úřadu můžete tuto životní situaci řešit: 
Po vybrání místa a termínu se obraťte na matriční úřad, do jehož správního obvodu vybraná 
lokalita k uzavření manželství spadá. Seznam matričních úřadů a vymezení jejich správních 
obvodů je uveden v příloze vyhlášky č. 207/2001 Sb., kterou se provádí zákon o matrikách, 
jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, v platném znění.  
09. Kde, s kým a kdy můžete tuto životní situaci řešit 
Snoubenci, kteří chtějí uzavřít manželství v Poděbradech se dostaví na : 
MěÚ Poděbrady, odbor správních činností, budova radnice, přízemí -  č. dv. 22 a 23, 
úřední dny :  pondělí a středa  8-17 hod., čtvrtek 8-11 hod.  



referentky na úseku matrik : Petra Jičínská, Lenka Slivanská , tel. č. 325 600 241-2,  
e-mail : matrika@mesto-podebrady.cz
10. Jaké doklady a informace musíte mít s sebou 
Na matričním úřadu vyplníte „Dotazník k uzavření manželství“ a předložíte doklady 
potřebné k uzavření manželství.  
Snoubenec, který je občanem České republiky předloží :  

- rodný list (originál nebo úředně ověřenou kopii),  
- občanský průkaz České republiky nebo platný cestovní doklad České republiky, je-li 

předložen matričnímu úřadu cestovní doklad, pak snoubenec dále předloží výpis 
z informačního systému evidence obyvatel o osobním stavu a o místě trvalého pobytu 
– v případě, že má povolen trvalý pobyt v cizině, předloží také výpisy o osobním 
stavu  a místu trvalého pobytu v cizině nebo jim odpovídající obdobné doklady 
(pokud jsou cizím státem vydávány) vydané státem, na jehož území má snoubenec 
pobyt,  

- pravomocný rozsudek o rozvodu předchozího manželství nebo úmrtní list zemřelého 
manžela, popřípadě úředně ověřený výpis z knihy registrovaného partnerství o tom, 
že partnerství bylo zrušeno rozhodnutím soudu, nebo úmrtní list zemřelého partnera.   

11. Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici 
 Dotazník k uzavření manželství je k dispozici na kterémkoli matričním úřadu. Tento tiskopis 
vyplní oba snoubenci a předloží jej matričnímu úřadu, v jehož správním obvodu má být 
manželství uzavřeno, spolu s doklady potřebnými k uzavření manželství. 
12. Jaké jsou v této životní situaci správní a jiné poplatky a jak je máte uhradit 
Poplatek je stanoven v položce 12 sazebníku zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, 
v platném znění a platí se za :  

a) uzavření manželství mezi snoubenci, kteří nemají trvalý pobyt na území České 
republiky – 3.000 Kč, 

b) uzavření manželství mezi snoubenci, z nichž pouze jeden má trvalý pobyt na území 
      České republiky – 2.000,- Kč, 
c) vydání povolení uzavřít manželství mimo stanovenou dobu nebo mimo úředně 

určenou místnost – 1.000,- Kč.  
Poplatky se platí v hotovosti před provedením úkonu.  
Úředně určenou místností pro uzavírání manželství v Poděbradech je obřadní síň v budově 
radnice. Dnem stanoveným pro uzavírání manželství je sobota, mimo státních svátků a 
soboty následující po státním svátku v době od 9 do 17 hodin, jednotlivé obřady následují 
v běžných časových intervalech.   
Je-li sňatek uzavírán jinde, než v obřadní síni radnice platí snoubenci ještě poplatek za 
pronájem místa majiteli či provozovateli objektu, kde má být sňatek uzavřen. 
13. Jaké jsou lhůty pro vyřízení 
Termín sňatku je se snoubenci domluven až po předložení a kontrole správnosti a pravosti 
všech potřebných dokladů.  
14. Kteří jsou další účastníci (dotčení) postupu 
Pokud snoubenec, popř. snoubenci nemluví nebo nerozumí česky nebo snoubenec, popř. 
snoubenci jsou neslyšící nebo němí, je nutná při prohlášení o uzavření manželství  
přítomnost tlumočníka. Účast tlumočníka zajišťuje jeden ze snoubenců na vlastní náklady. 
Bez  přítomnosti tlumočníka nelze prohlášení o uzavření manželství v těchto případech 
učinit. 

mailto:matrika@mesto-podebrady.cz


Prohlášení o uzavření manželství se činí veřejně a slavnostním způsobem v přítomnosti dvou 
svědků. Svědek se prokazuje platným průkazem totožnosti, tzn. občanským průkazem nebo 
cestovním pasem. 
15. Jaké další činnosti jsou po vás jako žadateli požadovány 
Po uzavření manželství je manželům vydán oddací list, na základě kterého v zákonné lhůtě 
do 15 pracovních dnů od jeho převzetí, žádají o vydání nového občanského průkazu 
(případně cestovního pasu, řidičského průkazu). Žádá občan ČR, cizinec postupuje 
v záležitosti jeho dokladů totožnosti v souladu s právní úpravou státu, jehož je občanem. 
16. Můžete využít tuto elektronickou službu 
Tuto situaci není možné řešit zasláním žádosti elektronickou poštou. 
Případný dotaz můžete zaslat na e-mailovou adresu : matrika@mesto-podebrady.cz 
17. Podle kterého právního předpisu se postupuje 
Zákon č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících 
zákonů, v platném znění 
Vyhláška MV č. 207/2001 Sb., kterou se provádí zákon o matrikách, jménu a příjmení, 
v platném znění 
Zákon č. 94/1963 Sb., o rodině, v platném znění 
Zákon č. 97/1963 Sb., o mezinárodním právu soukromém a procesním, v platném znění 
Zákon č. 500/2004 Sb., o správním řízení, v platném znění 
Zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 
Zákon č. 3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech, v platném znění 
19. Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují 
Vyhovuje-li se žádosti snoubenců o povolení uzavřít manželství na kterémkoliv vhodném 
místě ve správním obvodu matričního úřadu nebo mimo dobu stanovenou radou obce, 
správní rozhodnutí se nevydává. 
Odvolání je možné podat :  

- proti zamítavému rozhodnutí o vydání osvědčení k církevnímu sňatku,  
- proti zamítavému rozhodnutí o povolení uzavřít manželství na jiném vhodném místě,  
- proti zamítavému rozhodnutí o povolení uzavřít manželství zástupcem.  

Odvolání se podává u orgánu, který napadené rozhodnutí vydal. Odvolací orgán je uveden 
v poučení o odvolání. Odvolání je třeba podat ve lhůtě do 15 dnů ode dne oznámení 
rozhodnutí.  
20. Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení předepsaných povinností 
Přestupku na úseku matrik, jména a příjmení dle § 42c zákona č. 200/1990 Sb.,o přestupcích, 
v platném znění, se dopustí ten, kdo 
a) úmyslně  zničí,  poškodí  nebo  zneužije  rodný,  oddací nebo úmrtní list, osvědčení  o  
právní způsobilosti k uzavření manželství a osvědčení o tom, že  snoubenci  splnili  všechny  
požadavky  zákona  pro  uzavření platného manželství, 
b) nesplní  oznamovací  povinnost  matričnímu  úřadu při narození, úmrtí nebo uzavření  
manželství stanovenou zákonem o matrikách nebo úmyslně uvede při plnění oznamovací 
povinnosti nesprávné údaje, 
c) úmyslně  neužívá  při  úředním styku jméno, popřípadě jména nebo příjmení, která  jsou 
uvedena v rodném nebo oddacím listu vydaném matričním úřadem v České republice nebo 
jiným příslušným úřadem. 
Za přestupek lze uložit pokutu do 5 000,- Kč. 
23. Příslušné informace můžete získat také z jiných zdrojů nebo v jiné formě 

http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=2589
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3315
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=2590
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=2592
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3113
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&id=3314


Informace o životní situaci lze nalézt na internetových stránkách jiných matričních úřadů. 
Jejich seznam podle regionu a druhu úřadu lze nalézt např. na www.portal.gov.cz
Stránky MV ČR www.mvcr.cz
Evidenci znalců a tlumočníků naleznete na www.justice.cz
Seznamy zastupitelských úřadů naleznete na www.mzv.cz
24. Související životní situace a návody, jak je řešit 
Vydávání matričních dokladů (rodný, oddací, úmrtní list) 
Vydání občanského průkazu. 
Vydání cestovního pasu.  
28. Kdy byl návod naposledy aktualizován nebo byla ověřena jeho správnost 

2.3.2009 

29. Datum konce platnosti návodu 

Není stanoveno.  
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