
03. Pojmenování (název) životní situace  

Žádost o vydání povolení ke zvláštnímu užívání komunikací, za účelem provádění 
výkopových prací v komunikaci a chodníku. 

04. Základní informace k životní situaci 

Dálnice, silnice a místní komunikace lze užívat jiným než obvyklým způsobem nebo k jiným 
účelům, než pro které jsou určeny, jen na základě povolení zvláštního užívání vydaného 
silničním správním úřadem. Zvláštním užíváním pozemní komunikace je provádění 
výkopových prací v komunikaci a chodníku (stavební práce). Silniční správní úřad vydá 
rozhodnutí o povolení zvláštního užívání na dobu určitou a v rozhodnutí stanoví podmínky 
zvláštního užívání.  

05. Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.) 

Ten, v jehož zájmu nebo kvůli jehož  činnosti má být zvláštní užívání komunikace povoleno 
jsou-li takovým důvodem stavební práce, předkládá žádost zhotovitel, pokud příslušný 
silniční správní úřad nestanoví jinak. 

06. Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace 

Splnění všech požadovaných náležitostí. 

07. Jakým způsobem zahájit řešení životní situace 

Podáním písemné žádosti k silničnímu správnímu úřadu. 

08. Na které instituci životní situaci řešit 

Městský úřad s rozšířenou působností v Poděbradech. 

09. Kde, s kým a kdy životní situaci řešit 

Na odboru dopravy MěÚ Poděbrady, nám. T.G. Masaryka 1130; s pracovníky úseku 
silničního hospodářství;  v úřední dny, tj. pondělí a středa 8.00-11.00 a 12.00-17.00 hodin, 
v ostatní dny po předchozí domluvě. 

10. Jaké doklady je nutné  mít s sebou 

Požadavky žádosti určuje ustanovení §40 odst. 5 vyhlášky Ministerstva dopravy a spojů 
č.104/1997 Sb., kterou se provádí zákon o pozemních komunikacích, ve znění pozdějších 
předpisů. 

• Právnické osoby k žádosti předloží rovněž výpis z obchodního nebo jiného rejstříku, 
• podnikající fyzické osoby přiloží živnostenský list nebo jiný průkaz živnostenského 

oprávnění. 
• Návrh dopravního značení vyvolaný záborem komunikace 
• V případě zastupování žadatele příslušné pověření k zastupování  

 
K vydání rozhodnutí o zvláštním užívání je nutný souhlas: 

• vlastníka (správce) dotčené pozemní komunikace, 
• Policie České republiky. 

 
Pokud žadatel souhlas silničnímu správnímu úřadu nepředloží, silniční správní úřad se jej od 
vlastníka dotčené pozemní komunikace a od Policie České republiky vyžádá. 



11. Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici 

Formuláře jsou k dispozici na podatelně MěÚ Poděbrady, na odboru dopravy a ke stažení na 
webových stránkách Města Poděbrady – Městský úřad. 

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit 

Za povolení zvláštního užívání pozemní komunikace se vybírá správní poplatek, jehož výše 
závisí na délce trvání zvláštního užívání: 

• V případě vydání povolení zvláštního užívání na dobu kratší než 10 dnů činí správní 
poplatek 100,- Kč, 

• na dobu kratší než 6 měsíců 500,- Kč, 
• v ostatních případech 1.000,- Kč. 

Správní poplatek se platí poštovní poukázkou nebo hotově na pokladnách Městského úřadu. 

13. Jaké jsou lhůty pro vyřízení 

Pokud se jedná o jednoduchou věc, rozhodne silniční správní úřad bezodkladně. Jinak musí 
být o žádosti rozhodnuto do 30 dnů od podání žádosti, ve zvlášť složitých případech do 60 
dnů od podání žádosti. 

14. Kteří jsou další účastníci (dotčení) řešení životní situace 

Účastníkem řízení o povolení zvláštního užívání za účelem provádění výkopových prací je 
kromě žadatele také: 

• vlastník (správce) dotčené pozemní komunikace. 

15. Jaké další činnosti jsou po žadateli požadovány 

Žadatel je povinen dodržovat podmínky rozhodnutí o povolení zvláštního užívání. 
Zajistit dopravní značení vyvolané záborem komunikace. 

16. Elektronická služba, kterou lze využít 

Žádost může být zaslána elektronickou poštou na adresu silnice@mesto-podebrady nebo 
doprava@mesto-podebrady.cz; následně je však třeba uhradit správní poplatek. 

17. Podle kterého právního předpisu se postupuje 

Zákon č.13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů 
Vyhláška č.104/1997 Sb., kterou se provádí zákon o pozemních komunikacích 
Zákon č.634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů 

19. Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují 

Proti rozhodnutí lze podat odvolání. Odvolání se podává ke správnímu úřadu, který 
rozhodnutí vydal a to do 15 dnů ode dne doručení rozhodnutí. Náležitosti odvolání jsou 
stanoveny správním řádem. 

20. Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení povinností 

Pokud právnická nebo fyzická osoba porušuje podmínky stanovené v rozhodnutí o povolení 
zvláštního užívání pozemní komunikace, rozhodne silniční správní úřad o odnětí povolení. 
Právnické nebo fyzické osobě, které bylo odňato povolení ke zvláštního užívání, může být 
uděleno povolení ke zvláštnímu užívání na základě nové žádosti nejdříve po uplynutí 3 let od 
nabytí právní moci rozhodnutí o odnětí povolení. 
Užití dálnice, silnice nebo místní komunikace jiným než obvyklým způsobem nebo k jiným 
účelům, než pro které jsou určeny, bez povolení silničního správního úřadu a nedodržení 
podmínek stanovených v povolení zvláštního užívání fyzickou osobou je přestupkem, za 
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který lze uložit pokutu do 10 000 Kč. Zvláštní užívání pozemní komunikace bez povolení 
silničního správního úřadu a nedodržení podmínek stanovených v povolení zvláštního 
užívání právnickou osobou (kromě zřízení a provozování reklamních zařízení) je správním 
deliktem, za který lze uložit pokutu až do výše 500 000 Kč. Zřízení či provozování 
reklamního zařízení na dálnici, silnici nebo místní komunikaci nebo na silničním pomocném 
pozemku bez povolení silničního správního úřadu nebo nedodržení podmínek takového 
povolení právnickou nebo fyzickou osobou je správním deliktem, za který lze uložit pokutu 
až do výše 300 000 Kč. 
23. Informace o popisovaném postupu (o řešení životní situace) je možné získat také 
z jiných zdrojů nebo v jiné formě 
Webové stránky Města Poděbrady 
Zákon č.13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů 
Vyhláška č.104/1997 sb., kterou se provádí zákon o pozemních komunikacích 
Zákon č.634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů 

24. Související životní situace a návody, jak je řešit 

 

28. Popis byl naposledy aktualizován 

20.12.2006 

29. Datum konce platnosti popisu 

Konec platnosti návodu není stanoven. 

 
 


